
 

 

  



 

คำนำ 

โรงเรียนพระยาประเสริฐสุทราศรัย (กระจ่างสิงหเสนี) สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้
จัดทํา คู่มือการ บริหารงานบริหารทั่วไป ทั้งนี้เพื่อให้ครู บุคลากรที่ปฏิบัติหน้าที่ในการเสริมการจัดการเรียนการ
สอน โดยผู้ปฏิบัติหน้าที่ครูจะต้องจัดให้ผู้เรียนได้เรียนรู้จากประสบการณ์กิจกรรมและการทํางาน อันนําไปสู่การ
พัฒนา ผู้เรียนให้ครบทุกด้าน ทั้งทางกาย ทางจิตหรือทางอารมณ์ทางสังคมและทางสติปัญญา ซึ่งรวมไปถึง
พัฒนาการ ทาง จิตวิญญาณด้วย เพื่อให้การปฏิบัติงานของครูส่งเสริมให้ผู้เรียนเกิดการพัฒนาให้ครบทุกด้าน ท้ัง
ความดี ความเก่ง สุขภาพร่างกายแข็งแรง มีความมั่นคงทางอารมณ์ผู้ปฏิบัติหน้าที่ครูจึงควรมีคู่มือ มีแนวปฏิบัติ
และ แนวทางในการ ปฏิบัติงาน 

โรงเรียนพระยาประเสริฐสุทราศรัย (กระจ่างสิงหเสนี) สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานหวัง
เป็น อย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายในการปฏิบัติงานให้
เป็นไป อย่างมีประสิทธิภาพ และถูกต้องตามหลักธรรมาภิบาลต่อไป 

งานบริหารท่ัวไป 

โรงเรียนพระยาประเสริฐสุทราศรัย (กระจ่างสิงหเสนี) 

 

 

 

  



 

บทนำ 

โรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) เป็นโรงเรียนระดับประถมศึกษา สังกัดสํานักงาน
เขต พ ื ้นท ี ่การศ ึกษาประถมศึกษากร ุงเทพมหานคร ส ําน ักงานคณะกรรมการการศ ึกษาข ั ้นพ ื ้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ ตั้งขึ้นเมื ่อวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๒๙ โดยการริเริ่มของ นายไพบูลย์ วงศ์ยะรา ซึ่ง
ขณะนั้นยังดํารง ตําแหน่งเป็นอาจารย์ใหญ่โรงเรียนวัดชัยชนะสงครามได้ปรารภ กับ คุณจวงจันทร์ สิงหเสนี ถึง
ความต้องการขยาย สถานศึกษาให้มีเพียงพอกับจํานวนนักเรียนที่มากขึ้นและต่อมาจึงได้รับบริจาคที่ดินจาก นาง
เจริญ สิงหเสนี ซึ่งเป็น พี่สาวของคุณจวงจันทร์ สิงหเสนี จํานวน ๕ ไร่ ๖๗ ตารางวา และ ในวันที่ ๓ กุมภาพันธ์ 
พ.ศ.๒๕๓๒ หม่อมราชวงศ์ โอภาศ กาญจนะวิชัย ได้บริจาคที่ดินเพิ่มเติมอีก ๖๘ ตารางวา รวมมีเนื้อที่ทั้งหมด ๕ 
ไร่ ๑ งาน ๓๕ ตารางวา 

โรงเรียนพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) เปิดทําการสอนครั้งแรกเมื่อวันท่ี ๑๖ พฤษภาคม 
พ.ศ.๒๕๓๐ ในระดับช้ันเด็กเล็ก และช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๑ โดยได้รับความอนุเคราะห์จากพระครูอาทรสุทธิวัฒน์ 
เจ้า อาวาสวัดเทพลีลาให้ใช้ศาลาการเปรียญวัดเทพลีลา เป็นสถานท่ีเรียนชั่วคราว มีนักเรียน ๒๒๒ คน ครู 4 คน 
โดยตั้งชื่อโรงเรียนตามนามของพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) ผู้เป็นบิดาของผู้บริจาคที่ดิน คุณ
จวงจันทร์และคุณจับจิตต์ สิงหเสนี ได้มอบทุนจํานวนหนึ่งต้ังมูลนิธิพระยาประเสริฐสุนทราศรัย (กระจ่าง สิงหเสนี) 
และคุณหญิงประเสริฐสุนทราศรัย (ตุ่ม สิงหเสนี) ไว้เป็นสวัสดิการแก่บุคลากรและพัฒนาการศึกษาของ โรงเรียน
ปัจจุบัน โ รงเรียนเปิดทําการสอนต้ังแต่ช้ันอนุบาลปีท่ี ๑ ถึงช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 มีนักเรียนรวมทั้งส้ิน๑,๖91 คน 
มีข้าราชการครู 72 คน มีพนักงานราชการ ๓ คน มีครูอัตราจ้าง ๗ คน มีลูกจ้างช่ัวคราว 21 คน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ข้อมูลโรงเรียน 
ช่ือโรงเรียน   โรงเรียนโรงเรียนพระยาประเสริฐสุทราศรัย (กระจ่างสิงหเสณี)  
สถานท่ีต้ัง   497 ซอยลาดพร้าว 94 (ปัญจมิตร) แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพ ฯ     

10310  
หมายเลขโทรศัพท์  02-539-8197 , 02-538-1937  
โทรสาร    02-314-7401  
ท่ีอยู่อีเมล์   contact@prayaprasert.ac.th , prayaprasert@hotmail.com  
เว็บไซต์    http://www.prayaprasert.ac.th  
อักษรย่อ   พ.ป.ศ.  
วันสถาปนาโรงเรียน  30 กันยายน พ.ศ.2529 ท่ีดิน 5 ไร่ 67 ตารางวา  
พระพุทธรูป   พระพุทธรูปปางสมาธิ  
คำขวัญ    สุวิชาโน ภวฺ โหติ : ผู้รู้ดีคือผู้เจริญ  
ปรัชญา    “ลูกพระยาประเสริฐฯ เป็นผู้เรียนดี มีวินัย ใฝ่คุณธรรม”  
ดอกไม้ประจำโรงเรียน  หางนกยูง 
สีประจำโรงเรียน  สีกรมท่า – แสด  
ผู้ก่อตั้งโรงเรียน   นายไพบูลย์ วงศ์ยะรา  
ผู้บริหารคนแรก   นายไพบูลย์ วงยะรา  
ผู้บริหารคนปัจจุบัน  นายพีราวุฏฐ์ พิมพ์รอด 
เอกลักษณ์ของโรงเรียน “คุณธรรมนำชีวิต พัฒนาศิษย์ ด้วยความสุข”  
อัตลักษณ์   “ลูกพระยาประพฤติดี มีความรู้คู่คุณธรรม” 
วิสัยทัศน์ (Vision) " สร้างคนดี มีความรู้ สู่สังคมอนาคตท่ียั่งยื่น " 
พันธกิจ (Missions) 1.พัฒนาและส่งเสริมผู้เรียนให้มีคุณธรรมจริยธรรม มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตาม 
      หลักสูตร และค่านิยมหลักของคนไทย 12 ประการ  
   2.พัฒนาและส่งเสริมผู้เรียนให้มีศักยภาพตามเป้าหมายโรงเรียนมาตรฐานสากล  
   3.ส่งเสริมครูและบุคลากรทางการศึกษาให้มีสมรรถนะในศตวรรษท่ี 21 
   4.พัฒนาระบบการจัดการศึกษาด้วยศาสตร์พระราชาโดยใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน  
   5.ส่งเสริมการบริหารจัดการศึกษาบนหลักธรรมาภิบาล 
เป้าประสงค์ (Goals) 1.ผู้เรียนมีทักษะการเรียนรู้แห่งศตวรรษท่ี 21 (3R 8C) 
   2.ผู้เรียนมีคุณธรรมจริยธรรม คุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามหลักสูตร และค่านิยมหลัก 
      ของคนไทย 12 ประการ  
   3.ครูและบุคลากรทางการศึกษามีสมรรถนะในศตวรรษท่ี 21 
   4.มีระบบการบริหารจัดการศึกษาด้วยศาสตร์พระราชาโดยใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน  
   5.การบริหารจัดการศึกษาตามหลักธรรมาภิบาลและการมีส่วนร่วมจากทุกภาคส่วน 12 
   6.สถานศึกษาเป็นแหล่งเรียนรู้ท่ีมีคุณภาพและเสริมสร้างคุณภาพชีวิตท่ีเป็นมิตรกับ 
      ส่ิงแวดล้อม 

mailto:prayaprasert@hotmail.com
http://www.prayaprasert.ac.th/


 

 

 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

 


